Cover letter
 
Dear Sir or Madam,
 
I am a Czech student and I am interested in working abroad. I would like to ask you about possibility to work as ________________ for company __________________ (according to position and address). I have learnt about this offer ________________ (where).
 
 
As indicated in enclose CV, I am experienced with __________________.
Furthermore ______________. I can practically manage to ______________.
 
 
As a student of ___________________ (what) I am interested in widening my current experience of ____________ (according to position in a firm). I took part on a ___________ (search, project etc.) in ___________ (where). I would like to get know any other information you can provide me with in this branch.
 
 
Thank you for the time devoting. You can contact me on the address above or on my email or by phone.
 
 
Yours faithfully
 
Name and
Surname

Průvodní dopis
Jméno a příjmení
Ulice a číslo domu
PSČ a město
Stát
Email
 
Datum
 
Adresa zaměstnání (bez jména osoby)
 
Adresát
 
Jsem česká studentka a zajímám se o práci v zahraničí. Ráda bych se informovala o možnosti pracovat jako __________ ve společnosti __________ (podle pozice a adresy). O nabídce jsem se dozvěděla __________ (kde). 
 
Jak už uvádím v přiloženém životopise, mám zkušenosti __________. 
Dále __________. Prakticky perfektně zvládám __________.
 
Jako studentka __________ (čeho) se zajímám o rozšíření svých dosavadních zkušeností v oblasti __________ (podle pozice ve firmě). Podílela jsem se na __________(výzkumu, projektu atd.) ve __________ (kde). Nyní mě zajímají jakékoliv další informace, které mi můžete poskytnout 
v tomto oboru. 
 
Děkuji vám za čas, který mi budete věnovat. Jsem k zastižení na adrese viz výše nebo na emailové adrese anebo na telefonu.
 
S pozdravem,
 
Jméno a příjmení
